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1. Назначение и краткое описание программного продукта

Программный продукт предназначен для формирования отчётности по 185 федеральному закону и передачи её в управление администрации Алтайского края по жилищно-коммунальному хозяйству.
2. Установка и настройка программного продукта

Для удалённой работы с конфигурацией ФЗ-185 рекомендуется использовать интернет-браузер Mozilla Firefox. 

Если на вашем компьютере установлена указанная программа, то запустите её перейдите к пункту 6.

Для установки Mozilla Firefox необходимо выполнить следующие действия:
1. Запустить файл установки (FirefoxSetup.exe). Перед этим желательно закрыть все работающие приложения.
2. Далее откроется окно мастера установки Mozilla Firefox  (рисунок 1). Нажмите в окне приветствия мастера кнопку «Далее».
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Рисунок 1 – Установка веб-браузера Mozilla Firefox. Шаг 1.

3. После чего на экране появляется второй шаг установки. Выберите тип установки «Обычная», а также установите флажок «Использовать Firefox как мой веб-браузер по умолчанию» как показано на рисунке 2 и нажмите кнопку «Далее».
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Рисунок 2 – Установка веб-браузера Mozilla Firefox. Шаг 2.
4. Для начала установки программы на третьем шаге (Рисунок 3) необходимо проверить все настройки и нажать кнопку «Установить».
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Рисунок 3 – Установка веб-браузера Mozilla Firefox. Шаг 3.
5. После завершения установки на экране появиться окно, изображённое на рисунке 4. В этом окне необходимо установить флажок «Запустить Firefox» и нажать кнопку «Готово».
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Рисунок 4– Установка веб-браузера Mozilla Firefox. Завершение.
6. Для начала работы с конфигурацией, после открытия окна браузера введите в адресной строке  «http://83.246.137.48/MO», как показано на рисунке 5, и нажмите клавишу «Enter».
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Рисунок 5 – Начало работы с конфигурацией

7. После этого происходит запуск конфигурации и открытие формы авторизации (рисунок 6) в которой необходимо ввести имя пользователя и пароль.
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Рисунок 6 – Авторизация в системе
8. Приятной Вам работы!

3. Описание функций

3.1 Справочники

3.1.1 Справочник «Виды работ»
Данный справочник предназначен для хранения видов работ, которые выполняются силами управляющих организаций или подрядчиков.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 7.
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Рисунок 7 – Форма диалога редактирования справочника «Виды работ»

Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование вида работ.

Родитель – элемент справочника «Виды работ», отражающий зависимость данного вида работ от другого, более высокого, в иерархии видов работ.
Ед. измерения – элемент справочника «Единицы измерения», указывающий на единицу измерения вида работы.

3.1.2 Справочник «Дома»

Данный справочник предназначен для хранения информации по каждому дому.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 8.
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Рисунок 8 – Форма диалога редактирования справочника «Дома»
Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование дома.
Улица – элемент справочника «Улицы», указывающий на какой улице находится дом.

Номер дома – строка (10 символов), содержащая номер дома.

Дата ввода в эксплуатацию – дата, обозначающая дату ввода дома в эксплуатацию.

Дата последнего капитального ремонта – дата, обозначающая дату проведения последнего капитального ремонта.
Группа капитальности – число, обозначающее группу капитальности, отражающую нормативный срок эксплуатации дома.
Площадь жилых помещений – число, обозначающее общую площадь жилых помещений.

Площадь жилых помещений в собственности граждан – число, обозначающее общую площадь жилых помещений, находящихся в собственности граждан.

Площадь нежилых помещений – число, обозначающее общую площадь нежилых помещений.

Район – элемент справочника «Районы», указывающий в каком районе находится дом.

Номер уведомления -  строка с номером уведомления о включении в заявку на финансирование по 185 федеральному закону.
Дата уведомления – дата, дата уведомления о включении в заявку на финансирование по 185 федеральному закону.
Дата собрания – дата, дата собрания собственников жилья по вопросу участия в заявке на финансирование по 185 федеральному закону.
3.1.3 Справочник «Единицы измерений»
Данный справочник предназначен для хранения единиц измерения выполняемых работ.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 9.
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Рисунок 9 – Форма диалога редактирования справочника «Единицы измерений»

Реквизиты
Код – строка  (3 символа),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (25 символов), содержащая наименование единицы измерения.

Полное наименование – строка, содержащая полное наименование единицы измерения.

3.1.4 Справочник «Контрагенты»

Данный справочник предназначен для хранения списка контрагентов (подрядчиков выполняемых работ).
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 10.
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Рисунок 10 – Форма диалога редактирования справочника «Контрагенты»

Реквизиты
Код – строка  (8 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование контрагента.

3.1.5 Справочник «Муниципальные образования»

Данный справочник предназначен для хранения списка муниципальных образований.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 11.

[image: image11.png]MyhuunnanbHble 06pasoBanms
oosaan | H %G W Ham 9 Boe e < (2)

HosoanTaiick (Mysuunnanshbie o6pasosanms)

Sarmcam u saum: | &l )





Рисунок 11 – Форма диалога редактирования справочника «Муниципальные образования»

Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование муниципального образования.

3.1.6 Справочник «Номенклатура»
Данный справочник предназначен для хранения списка номенклатуры.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 12.
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Рисунок 12 – Форма диалога редактирования справочника «Номенклатура»
Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование номенклатуры.

3.1.7 Справочник «Районы»
Данный справочник предназначен для хранения списка районов.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 13.
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Рисунок 13 – Форма диалога редактирования справочника «Районы»
Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (90 символов), содержащая наименование района.

3.1.8 Справочник «Статьи движения денежных средств»

Данный справочник предназначен для хранения списка статей движения денежных средств.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 14.
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Рисунок 14 – Форма диалога редактирования справочника «Статьи движения денежных средств»
Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (100 символов), содержащая наименование статьи движения денежных средств.

3.1.9 Справочник «Улицы»
Данный справочник предназначен для хранения списка названий улиц.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 15.
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Рисунок 15 – Форма диалога редактирования справочника «Улицы»

Реквизиты
Код – строка  (5 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (90 символов), содержащая наименование улицы.
3.1.10  Справочник «Управляющие организации»
Данный справочник предназначен для хранения информации об управляющих организациях.
Редактирование справочника производится в диалоговой форме, представленной на рисунке 16.
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Рисунок 16 – Форма диалога редактирования справочника «Управляющие организации»

Реквизиты
Код – строка  (9 символов),  содержащая уникальный код элемента справочника. Заполняется системой автоматически и не может быть изменён.

Наименование – строка (25 символов), содержащая наименование управляющей организации.

Вид организации – значение этого поля определяет вид управляющей организации (может быть «ТСЖ» (товарищество собственников жилья) или «УО» (Управляющая организация)).

Номер счёта – строка с номером расчётного счёта управляющей организации.

3.2 Документы

3.2.1 Документ «Договора подряда»

Данный документ предназначен для отражения в системе договоров подряда на выполнение работ.
Форма документа представлена на рисунке 17.
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Рисунок 17 – Форма документа «Договор подряда»
Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования»)

Управляющая компания – наименование управляющей организации (элемент справочника «Управляющие организации»).

Реквизиты табличной части
Дом – наименование дома (элемент справочника «Дома»).

Вид работ – наименование вида работ (элемент справочника «Виды работ»).
Сумма – число, обозначающее общую сумму оплаты работ данного вида, произведённых на доме указанным контрагентом.

Дата проведения общего собрания по привлечению подрядной организации – дата, дата проведения общего собрания собственников по привлечению подрядной организации.
Контрагент – наименование подрядчика, выполнившего работы (элемент справочника «Контрагенты»).

Дата договора подряда – дата заключения договора подряда.

Номер договора подряда – строка с номером договора подряда.

3.2.2 Документ «Заявка»
Данный документ предназначен для регистрации заявок на проведение ремонтных работ на МКД.

Форма документа представлена на рисунке 18.
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Рисунок 18 – Форма документа «Заявка»

Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования»)
Реквизиты табличной части
Вид работ – наименование вида работ (элемент справочника «Виды работ»).

Дом – наименование дома (элемент справочника «Дома»).

3.2.3 Документ «Перечисление в УК»

Данный документ предназначен для регистрации фактов перечисления средств управляющей компании на проведение ремонтных работ. 

Форма документа представлена на рисунке 19.
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Рисунок 19 – Форма документа «Перечисление в УК»

Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования»)

Реквизиты табличной части
Управляющая организация – элемент справочника «Управляющие организации».

Дом – элемент справочника «Дома».
Источник финансирования – источник из которого перечисляются средства (из средств фонда, из средств бюджета (краевого бюджета), из средств муниципалитета (местного бюджета), из средств собственников).

Номер платёжного поручения – номер платёжного поручения на перечисление средств управляющей компании.

Дата платёжного поручения – дата платёжного поручения на перечисление средств управляющей компании.

Сумма – число, обозначающее сумму денежных средств, перечисленных управляющей организации.

3.2.4 Документ «Проверка выполнения работ»

Данный документ предназначен для отражения результатов проверки выполненных работ.

Форма документа представлена на рисунке 20.
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Рисунок 20 – Форма документа «Проверка выполнения работ»
Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

Реквизиты табличной части
Управляющая организация – наименование управляющей организации (элемент справочника «Управляющие организации»).

Дом – наименование дома (элемент справочника «Дома»).

Вид работ – наименование вида работ (элемент справочника «Виды работ»).

Ед. изм – единица измерения работ (элемент справочника «Единицы измерений»).

Количество работ – число, обозначающее объём работ в указанных единицах измерения.

Сумма работ – число, обозначающее стоимость выполненных работ.

Номер акта – строка с номером акта выполненных работ.
Дата акта – дата, дата акта выполненных работ.

Сумма акт – сумма по акту выполненных работ.
Подрядчик – наименование подрядчика, выполнившего работы (элемент справочника «Контрагенты»).

Дата собрания – дата, дата собрания собственников жилья по привлечению подрядной организации

Номер ПП – строка с номером платёжного поручения на оплату выполненных работ.

Дата ПП – дата, дата платёжного поручения на оплату выполненных работ.

3.2.5 Документ «Работы»

Данный документ предназначен для регистрации фактов выполнения, приёмки и оплаты работ.
Форма документа представлена на рисунках 21-23.
Реквизиты Шапки

Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

Муниципальное образование – элемент справочника муниципальных образований.

Статья д.д.с. – элемент справочника движения денежных средств.

Реквизиты табличной части
«Закладка Оплата» 
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Рисунок 21 – Форма документа «Работы». Закладка «Оплата»
Дом – элемент справочника «Дома». 

Контрагент – элемент справочника Контрагенты.

Сумма – число, сумма оплаты.

Дата пл. пор. – дата платёжного поручения.

Номер пл.пор. – строка с номером платёжного поручения

Закладка «Проведение работ»
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Рисунок 22 – Форма документа «Работы». Закладка «Проведение работ»
Управляющая организация – элемент справочника «Управляющие организации».

Вид работ – элемент справочника «Виды работ».

Кол-во – число, обозначающее количественное измерение работ.

Сумма – число, обозначающее суммовое измерение работ.

Дата собрания – дата проведения собрания.

Подрядчик – элемент справочника «Контрагенты».

Номер договора подряда – строка с номером договора подряда.

Дата договора подряда – дата заключения договора подряда.

Закладка «Выполнение работ»
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Рисунок 23 – Форма документа «Работы». Закладка «Выполнение работ»
Управляющая организация – элемент справочника «Управляющие организации».

Дом – элемент справочника «Дома». 

Вид работ – элемент справочника «Виды работ».

Кол-во – число, обозначающее количественное измерение работ.

Сумма – число, обозначающее суммовое измерение работ.

Номер акта – строка с номером акта приёмки работ.

Дата акта – дата акта приёмки работ;

Сумма акта – число, сумма работ по акту приёмки работ.

3.2.6 Документ «Регистрация предоставления документов»

Данный документ предназначен для регистрации факта предоставления документов управляющей организацией.

Форма документа представлена на рисунке 24.
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Рисунок 24 – Форма документа «Регистрация предоставления документов»

Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

Управляющая компания – наименование управляющей организации (элемент справочника «Управляющие организации»).
МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования»).
Реквизиты табличной части
Номер уведомления – строка с номером уведомления о включении в программу финансирования по 185 закону.

Дом – наименование дома (элемент справочника «Дома»).
3.2.7 Документ «Регистрация уведомлений о включении в программу»

Данный документ предназначен для регистрации уведомлений о включении в программу.

Форма документа представлена на рисунке 25.
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Рисунок 25 – Форма документа «Регистрация уведомлений о включении в программу»

Реквизиты Шапки
Номер – строка с уникальным номером документа заполняется системой автоматически.

Дата – дата и время ввода документа. Может быть изменена пользователем, по умолчанию – текущая дата и время создания документа.

Управляющая компания – наименование управляющей организации (элемент справочника «Управляющие организации»).
МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования»).
Реквизиты табличной части
Номер уведомления – строка с номером уведомления о включении в программу финансирования по 185 закону.

Дом – наименование дома (элемент справочника «Дома»).
3.3 Отчёты

3.3.1 Отчёт «Информация о выполнении работ по кап. ремонту»

Данный отчёт предназначен для получения информации о проведённых работах по капитальному ремонту в МКД на дату и время указанные в параметре «Кон Дата».

Форма отчёта представлена на рисунке 26. На рисунке 27 показана форма результатов отчёта.
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Рисунок 26 – Форма отчёта «Информация о выполнении работ по кап. ремонту»

Параметры отчёта
Кон дата – дата и время, на которые необходимо получить информацию.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования») по которому строиться отчёт.
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Рисунок 27 – Форма результатов отчёта «Информация о выполнении работ по кап. ремонту»

Колонки отчёта
ТСЖ – наименование товарищества собственников жилья, освоившего средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «ТСЖ»).

Управляющая организация – наименование управляющей организации, освоившей средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «Управляющая организация»).

Адрес МКД – адрес многоквартирного дома, по которому выполнялись работы.

Группа Виды работ – виды работ, выполненные на данном доме.

Ремонт инженерной системы – сумма, затраченная на ремонт инженерной системы (в тысячах рублей).

Ремонт крыши (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту крыши.

Ремонт крыши (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт крыши (в тысячах рублей).

Ремонт лифт. оборудования (ед.) – количество единиц лифтового оборудования для которого производился ремонт.

Ремонт лифт. оборудования (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт лифтового оборудования (в тысячах рублей).

Ремонт подвальных помещений (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту подвальных помещений.

Ремонт подвальных помещений (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт подвальных помещений (в тысячах рублей).

Ремонт и утепление фасада (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту и утеплению фасада.

Ремонт и утепление фасада (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт по ремонту и утеплению фасада (в тысячах рублей).

Итого – итоговая сумма, затраченная на проведение всех видов работ по ремонту МКД (в тысячах рублей).

Процент выполнения работ от общего объёма средств – показывает степень освоения средств (выполнения работ).
Группа Приёмка выполненных работ

№ и дата акта – номер и дата акта приёмки работ.

Сумма по акту – сумма работ, указанная в акте приёмки.

Дата окончания выполненных работ – дата окончания работ.

№ и дата п/п перечисления средств подряд. организации – номер и дата платёжного поручения по оплате работ, произведённых подрядной организацией.

3.3.2 Отчёт «Информация о движении денежных средств».

Данный отчёт предназначен для получения информации о перечислении средств управляющим организациям на проведения ремонтных работ.
Форма отчёта представлена на рисунке 28. На рисунке 29 показана форма результатов отчёта.
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Рисунок 28 – Форма отчёта «Информация о движении денежных средств»
Параметры отчёта
Кон дата – дата и время, на которые необходимо получить информацию.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования») по которому строиться отчёт.
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Рисунок 29 – Форма результатов отчёта «Информация о движении денежных средств»

Колонки отчёта
ТСЖ – наименование товарищества собственников жилья, освоившего средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «ТСЖ»).

Управляющая организация – наименование управляющей организации, освоившей средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «Управляющая организация»).

Адрес МКД – адрес многоквартирного дома, по которому выполнялись работы.

№ и дата уведомления ТСЖ или УО – номер и дата 

№ банковского счёта – номер банковского счёта, на который были перечислены средства.

Дата предоставления документов ТСЖ  или УО – дата предоставления управляющей организацией документов (заявки на финсирование).

Дата перечисления средств ТСЖ или УО – дата перечисления средств управляющей организации на проведения ремонтных работ.

Группа Перечислено средств
Фонд (№ дата п/п) – номер платёжного поручения на перечисление средств из фонда.

Фонд (Сумма) – сумма средств перечисленных из фонда.

Краевой бюджет (№ дата п/п) – номер платёжного поручения на перечисление средств из краевого бюджета.

Краевой бюджет (Сумма) – сумма средств перечисленных из краевого бюджета.

Местный бюджет (№ дата п/п) – номер платёжного поручения на перечисление средств из местного бюджета.

Местный бюджет (Сумма) – сумма средств перечисленных из местного бюджета.

ВСЕГО – сумма средств, перечисленных из фонда, краевого и местного бюджетов.

Дата и № договора о долевом финансировании ТСЖ или УО – дата и номер договора о долевом финансировании ремонтных работ.

Дата зачисления средств собственников помещений МКД – дата зачисления средств собственников многоквартирного дома.

Сумма средств собственников МКД – число, обозначающее сумму средств собственников многоквартирного дома.

Общая сумма средств – сумма средств перечисленных из фонда, краевого и местного бюджетов, и собственниками МКД.

3.3.3 Отчёт «Информация о проведении кап. ремонта»

Данный отчёт предназначен для получения информации о  проведении капительного ремонта в МКД.
Форма отчёта представлена на рисунке 30. На рисунке 31 показана форма результатов отчёта.
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Рисунок 30 – Форма отчёта «Информация о проведении кап. ремонта»
Параметры отчёта
Кон дата – дата и время, на которые необходимо получить информацию.

МО – муниципальное образование (элемент справочника «Муниципальные образования») по которому строиться отчёт.
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Рисунок 31 – Форма результатов отчёта «Информация о проведении капитального ремонта»

Колонки отчёта
ТСЖ – наименование товарищества собственников жилья, освоившего средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «ТСЖ»).

Управляющая организация – наименование управляющей организации, освоившей средства (заполняется, если управляющая организация имеет вид «Управляющая организация»).

Адрес МКД – адрес многоквартирного дома, по которому выполнялись работы.

Группа Виды работ – виды работ, выполненные на данном доме.

Ремонт инженерной системы – сумма, затраченная на ремонт инженерной системы (в тысячах рублей).

Ремонт крыши (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту крыши.

Ремонт крыши (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт крыши (в тысячах рублей).

Ремонт лифт. оборудования (ед.) – количество единиц лифтового оборудования для которого производился ремонт.

Ремонт лифт. оборудования (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт лифтового оборудования (в тысячах рублей).

Ремонт подвальных помещений (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту подвальных помещений.

Ремонт подвальных помещений (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт подвальных помещений (в тысячах рублей).

Ремонт и утепление фасада (кв.м.) – площадь, на которой производились работы по ремонту и утеплению фасада.

Ремонт и утепление фасада (тыс.руб.) – сумма, затраченная на ремонт по ремонту и утеплению фасада (в тысячах рублей).

Итого – итоговая сумма, затраченная на проведение всех видов работ по ремонту МКД (в тысячах рублей).

Дата проведения общего собрания собственников МКД по привлечению подрядной организации – дата проведения собрания собственников жилья, на котором было принято решение о привлечении подрядной организации к выполнению работ.

Подрядная организация – организация, силами которой выполнены указанные работы.

№ и дата договора подряда – номер и дата договора подряда, заключённого с организацией, силами которой выполнены указанные работы.
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